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ESTUDIOS CURSADOS

Nivel Universitario (incompleto):

1978 – 1979:
Facultad de Medicina (Univ. de Buenos Aires) – Carrera: Medicina
Nivel Terciario

1980:
Instituto Superior de Enseñanza y Formación: Tecnicatura en Planeamiento y Control de la Producción
Nivel Secundario:

1973 – 1977:
Instituto “Corazón de Jesús” – Título obtenido: Bachiller Nacional
Idiomas:

2009:
Facultad de Filosofía y Letras (Universidad de Buenos Aires): Curso intensivo de italiano – Nivel 1

2008:
Especialización en Inglés Jurídico (Ius Consulting)

2006:
Cambridge Certificate of Proficiency in English (Liceo Cultural Británico)

1987:
Centro de Estudos Brasileiros: Curso intensivo de portugués

1983:
Instituto Goëthe de Buenos Aires: Curso básico de alemán
1970 – 1977:
Liceo Cultural Británico – Título obtenido: 6th Year Certificate of Proficency in English
Informática:

Manejo a nivel experto del paquete Microsoft Office (Access, Excel, Outlook, PowerPoint, Publisher, Word), de programas de digitalización de documentos (TextBridge, OmniPro, Acrobat), de bases de datos (dBase, LEXDoctor), de facturación y control (Tango, Magma), de edición de imagen y sonido (Photoshop, CorelDraw, Nero, Sony Sound Forge) y navegadores (Internet Explorer, Mozilla)

1985:
Instituto Superior Mariano Moreno: Introducción a la Microcomputación y Programación BASIC
Otras áreas de estudio - Congresos:

2008:
“Gerenciamiento de la Información y Toma de Decisiones” (Séptimo Congreso Anual de Secretarias y Asistentes Ejecutivas - Grupo S&N)

2007:
“Talentos de la Asistente” (Sexto Congreso Anual de Secretarias y Asistentes Ejecutivas – Grupo S&N)

1998 – 2008:
Cursos de actualización sobre herramientas y estrategias aplicables en empresas (dictados por Banco Ciudad, Avery Denisson, ExpoEventos, Secretarias&Negocios, 3M, agencias de viajes y turismo)

1975:
Academias “Pitman”: Dactilografía (con especialización en máquina eléctrica)
1971 – 1977:
Conservatorio Nacional de Música “Carlos López Buchardo”: Profesorado Nacional de Piano 
PREMIOS
2007:
Finalista Premio Grupo S&N  “Asistente del Año 2007”

1988:
Premio Du Pont “Contribución Especial a los Negocios”, por el eficaz desarrollo del uso de programas y equipos informáticos, y la capacitación brindada en esa área al personal de la Gerencia Tesorería
ANTECEDENTES LABORALES
Desde febrero de 1998 hasta la fecha

· KLEIN & FRANCO ABOGADOS (Estudio jurídico multidisciplinario) – Av. Leandro N. Alem 1050 – Capital

Tarea desempeñada:
Asistente del Dr. Carlos  Franco (Socio Fundador)

Bilingüe castellano-inglés. Agenda ejecutiva. Administración de correo electrónico. Emisión de informes para auditores externos de clientes. Asistencia en audiencias de Tribunal Arbitral. Asistencia en cierre de negociaciones. Vigilancia de publicaciones periódicas en interés de clientes. Digitalización de documentos, preparación de presentaciones con PowerPoint. Manejo de LEX Doctor (programa para seguimiento de juicios) y de Magma (sistema de carga de tiempos y facturación). Organización de viajes y eventos. Relaciones con la prensa.
Desde septiembre de 1995 hasta mayo de 1996

· DE LAS CARRERAS & CHALOUPKA – Maipú 757 - Capital
Tarea desempeñada: Analista Patentes (Supervisor: Ing. Ind. Ignacio de las Carreras)

Contrato a plazo fijo: Tramitación de patentes en el exterior para clientes locales.

Desde mayo de 1995 hasta agosto de 1995

· CUENTA PROPIA
Gerenciamiento de empresa familiar (librería)

Desde diciembre de 1994 hasta abril de 1995

· METALMECANICA S. A. (GRUPO TECHINT) - Av. L. N. Alem 1067 – Piso 27° - Capital
Tarea desempeñada: Secretaria de Gerencia General (Supervisor: Ing. Carlos M. Diez - Gerente General)

Contrato a plazo fijo (suplencia por maternidad) por presentación de la Consultora Le Suivant S. R. L.
Desde agosto hasta septiembre de 1994

· CONSULTORA LE SUIVANT S. R. L. – Viamonte 877 – 3° piso - Capital
Asignaciones temporarias como secretaria castellano / bilingüe en Indra América (Presidencia) y Diario “Clarín” (Gerencia Relaciones Públicas)

Desde enero hasta junio de 1994

· MANPOWER ARGENTINA S. A. - Tte. Gral. Perón 1111 - Capital
Asignaciones temporarias como secretaria bilingüe en Massalin Particulares (Gerencia Planeamiento), La Buenos Aires Seguros (Gerencia Comercial) y TELINTAR (Dirección Comercial).
Desde julio de 1992 hasta diciembre de 1993

· CUENTA PROPIA
Gerenciamiento de empresa familiar (restaurante)

Desde septiembre de 1984 hasta junio de 1992

· DU PONT ARGENTINA - Av. Mitre y Calle 5 – Berazategui

Trilingüe castellano-inglés-portugués. Miembro del Comité PIC (Protección de Información Confidencial) y del Comité PLE (Prevención de Lesiones en la Espalda).

Sep. 1984 – Ene. 1985:
Secretaria Gerencia Legales

Dres. Jorge García Santillán (Gerente), Magdalena González Garaño, Alicia Rohr


Secretaria Gerencia Análisis Económico

CPN Julio Arguedas

Feb. 1985 – Nov. 1985:
Secretaria Gerencia Exportación Fibras Textiles

Ing. Héctor R. Camberos (Gerente Exportación Fibras Textiles)

Dic. 1985 – Jul. 1987:
Secretaria Gerencia Comercialización Agroquímicos


Ing. Agr. Aldo Maggi (Gerente Comercialización Agroquímicos)
Ago. 1987 – Jul. 1991:
Secretaria Gerencia Tesorería


CPN Néstor H. Paz (Gerente Tesorería)
Ago. 1991 – Nov. 1991:
Analista de Compras


Lic. Oscar Quiroga (Gerente Compras)
Dic. 1991 – Jun. 1992:
Analista de Exportación Fibras Textiles


Lic. Ricardo M. Iglesias (Gerente Exportación - Textile Fibers)
Motivo del retiro: Maternidad

Desde julio de 1980 hasta agosto de 1984:

· LIBRERIA "AGROPECUARIA" - Pasteur 743 - Capital

Tarea desempeñada: Jefa de Ventas Minorista, Compras y Licitaciones (Supervisor: Sr. Adolfo Peña -Dueño-)

Desde enero de 1978 hasta junio de 1980:

· LIBRERIA "LA NENA" - Av. Callao 410 - Capital
Tarea desempeñada: Jefa de Compras  y Licitaciones Librería (Supervisor: Sr. Mario Tato –Dueño-)

INTERESES

Turismo, deportes, gastronomía
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