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ESTUDIOS

· Secundarios

Colegio Alemán Pestalozzi

Promedio: 7 

Bachiller Nacional Bilingüe en                                              
 
1993-1999

Ciencias y Letras con idioma alemán






· Terciarios

Instituto Ballester - CADICAA





Promedio: 8

IK – Industriekauffrau                                                         

2000-2001

(Técnico en Administración Industrial)                             

· Universitarios

Universidad Argentina de la Empresa (UADE)                  

Promedio: 7

- Técnico en Relaciones Públicas e Institucionales

 

2002-2004
- Licenciado en Relaciones Públicas e Institucionales


2002-2005

· Posgrados

Instituto Walter Benjamin en convenio con la Universidad CAECE  


Comenzando el posgrado de Comunicación e Imagen Institucional

Con certificación en la CONEAU

 



sin concluir
IDIOMAS:




· Alemán (oral, escritura y lectura excelente)


Sprachdiplom I y II 






1997/1999

Wirtschaftsdeutsch International 




2001

· Inglés (oral, escritura y lectura excelente)

PET y First Certificate of Cambridge 




1996/1998            


EFB Level 3 y SEFIC Level 3 





2001

· Portugués (oral, escritura y lectura intermedio)

Cursos I, II y III en UADE 






2004/2005

OTROS ESTUDIOS:

· Jornada de Práctica Laboral de Relaciones Públicas en UADE

 2002

· Curso de Producción de cine Publicitario a cargo de Edi Flehner
 en Agulla & Baccetti 






2003

· Clase abierta “Caso: Como lograr un cambio de imagen” 
de CCO, Master en Dirección de Comunicaciones Institucionales
en EDDE 






2005 

PREMIOS OBTENIDOS:


· Edición 1997 del Concurso Pestalozzi de Monografías para alumnos de Sección Secundaria del Instituto sobre: “Objeciones y beneficios de los avances en la Manipulación Genética” – TERCER PREMIO



COMPUTACIÓN:

· Sistemas de Gestión (Windows 9x, Windows 2000, Windows NT, Windows XP, Windows ME y MAC)
· Herramientas de Office (Word, Excel, PowerPoint, Access, Outlook, Front Page)

· Manejo de básico  de PhotoShop y Corel Draw
· Conocimientos básicos de Flash, Dreamweaver y AUTOCAD
· Manejo de Internet

EXPERIENCIA LABORAL

· VOLKSWAGEN ARGENTINA S.A. (Mayo 2007 – actual)
Puesto: Asistente de Dirección de Asuntos Externos (RRPP)

Manejo de agenda, gestión de viajes, organización de visitas, realización de traducciones, armado de mailing, actualización de intranet, colaboración en eventos y atención de periodistas.
· VOLKSWAGEN ARGENTINA S.A. (Abril 2006 – actual)
Puesto: Asistente de Dirección del CEO y CFO del área de informática (gedas Argentina S.A.)

Manejo de agenda, organización de eventos, gestión de vehículos del personal ejecutivo y salas de reuniones, realización de presentaciones en PowerPoint y traducciones, etc.

Puesto: Relaciones con la prensa

Realización de eventos, redacción de gacetillas, actualización de prensa en la web, realización y organización de entrevistas, coordinación de la comunicación en general.

· LABORATORIOS BAGO (Octubre 2004 – Marzo 2006)

Puesto: Asistente del Director de área (Tecnobagó)

Manejando la agenda, reservas de pasajes, redacción de cartas e e-mails, armado de pliegos para licitaciones, etc.

Puesto: Asistente de Procedimientos en el área de Ingeniería (Tecnobagó). Centralizando la información generada para los proyectos y realizando traducciones.

Redacción de notas, cartas y licitaciones. 

Reemplazo de la asistende del Depto. de Compras y de la asistente del área.
· AUTOMAT MEDICIÓN s.r.l. (Agosto 2003 – Septiembre 2004)

Puesto: Asistente de Dirección.

Realizando reservas de pasajes, organizando reuniones, redactando notas, cartas y presentaciones para licitaciones. Recepción y realización de llamados locales e internacionales.

Seguimiento de las importaciones provenientes de distintas partes del mundo.


Actualización de la página web de la Compañía.


Diseño de catálogos corporativos y armado de presentaciones.

· AV BUSINESS & COMMUNICATION (Diciembre 2002- Julio 2003)

Puesto: Pasante.

Redacción de notas para Newsletters, guiones y gacetillas. 

Elaboración de propuestas laborales en Powerpoint.

Organización de eventos y viajes motivacionales.

Traducción de documentos en inglés y alemán. 

· BAYER S.A (Febrero 2000 – Diciembre 2001)

Puesto: Becario.

Realizando diversas tareas como becario rotando por todos los sectores de la Compañía tales como: Relaciones Institucionales, Abastecimiento y Logística, Recursos Humanos, Finanzas y Divisiones de Producción.

Realización de varios reemplazos como asistente de área (RRII, KA-KU-PU, RRHH, etc.) 

OBJETIVO LABORAL

Llevar a cabo una experiencia laboral con responsabilidades que me permitan demostrar los conocimientos adquiridos y desarrollar nuevas habilidades y aptitudes.
Crecer profesionalmente en una empresa de prestigio y trascendencia mundial.

Julieta Malena Glogauer Nava











