Maria Eugenia Bravo
Abril, 2003 / Diciembre, 2004

Médico, Universitario Sin Concluir

UBA  

Marzo, 2000 / Diciembre, 2002

Bachiller, Secundario Completo

E.E.M.N 6  

Total Austral

September, 2008 / A la fecha

Asistente de Dirección

Armado de reuniones, manejo de agenda, organización de eventos, armado de reportes y presentaciones tanto para el uso interno como para envios a la Casa Matiz, filtrado de llamados, asistencia operativa, Manejo de cuentas personales del Director. Control y rendición de tarjetas corporativas. 

Grupo Hasar

January, 2007 / September, 2008

Asistente de Dirección

Armado de reportes, presentaciones, reuniones y eventos. Manejo de agenda. Filtrado de llamados. Rendición de gastos, seguimientos de cuentas personales, manejo y pagos de servicios personales. Control de personal. 

C&A ARGENTINA CSC

June, 2004 / September, 2006

Asistente de Cobranzas

Atención al cliente, control de cuentas a cobrar, análisis de riesgo crediticio, control interno sobre procedimientos del sector, balances de montos recuperados/ a recuperar, toma de decisiones para otorgamientos de prorrogas y creditos. 

Coltellini & Asoc

December, 2002 / July, 2003

Asistente Gerencia Comercio Ext.

Filtrado de llamados, organización de reuniones, presentaciones de presupuestos a clientes. Armado de proyectos. Asistencia operativa / planning. 

Idiomas 

  Ingles: Avanzado 

  Francés: Avanzado 

  Italiano: Avanzado 

  Ingles: Avanzado 

  Francés: Avanzado 

  Italiano: Avanzado 

 Otros conocimientos 

  Base de datos: Avanzado 

  Base de datos: Avanzado 

  Excel: Avanzado 

  Excel: Avanzado 

  Photoshop: Avanzado 

  Photoshop: Avanzado 

  Software de gestión: Avanzado 

  Software de gestión: Avanzado 

  Word: Avanzado 

  Word: Avanzado 

