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	Seguir desarrollándome profesional y laboralmente y tener la posibilidad de aportar mi experiencia en el ámbito laboral en que me encuentre.
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	Abril, 2004 / Noviembre, 2007
Técnica Superior en Turismo, Terciario Completo
BAC Spinoza - Córdoba 

Marzo, 1980 / Diciembre, 1983
Traductor Público, Universitario Completo
Universidad de Morón 
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	ASOCIACIÓN DE INVESTIGACIONES TECNOLÓGICAS
December, 2006 / A la fecha
secretaria ejecutiva de Presidencia
Atención directa al Presidente, Vicepresidente y miembros del Consejo Directivo; atención a socios; manejo de agenda y llamados del Presidente; organización de eventos; manejo de correspondencia (electrónica y tradicional) con redacción propia; traducciones; interacción con Rectorado y Decanatos del Instituto Universitario Aeronáutico; toma de actas de directorio y manejo del libro de actas; soporte administrativo a los contadores en la organización y realización de las Asambleas Generales; participación en proyectos de Nuevas Tecnologías de la Información y Comunicación; atención secundaria a algunos de los Gerentes; coordinación de la capacitación de los RRHH de la Asociación; 
ARES S.A. (Neverland)
July, 2006 / August, 2006
Secretaria Ejecutiva 
Atención directa al dueño de la Empresa; organización de reuniones; traducciones; presentaciones bilingües (redacción propia); interacción con las demás gerencias de la Empresa
ATENTO ARGENTINA S.A.
May, 2005 / July, 2006
SUPERVISORA DE CALL CENTER
Coordinación de un equipo de 15 personas para llegar a los objetivos estipulados por la empresa; Monitoreo; Coaching; Confección de informes y planes de acción; Cumplimiento de objetivos 
TELECOM PERSONAL S.A.
December, 1994 / October, 2002
Líder de Proyecto de Autenticación
En Personal tuve varios puestos desde mi ingreso a mi desvinculación: a) Secretaria Ejecutiva b) Coordinadora de Roaming c) Coordinadora de Roaming, Cobertura y Equipos d) Líder de Proyecto de Autenticación. Como ingresé antes del lanzamiento de la empresa al mercado, en todos los casos mi función fué desarrollar los sectores bajo mi responsabilidad desde fojas cero, organizar, implementar y capacitar en las nuevas tecnologías de telefonía celular (en esa época) al staff de atención al cliente, ventas y agentes en todo el área de operaciones de Personal. FAVOR VER DETALLE EN CV ADJUNTO
CARGILL SACI
December, 1992 / November, 1994
Secretaria y Coordinadora Administrativa
Manejo de Prioridades y urgencias. Seguimiento de vencimientos. Distribución y supervisión del trabajo administrativo. Supervisión administrativa de temas societarios. Liderazgo de proyectos administrativos. Atención secretarial al Director del Departamento y demás abogados. Traducciones legales. Relación con otros Departamentos de la Empresa. Personal a cargo: desarrollo de carreras, evaluaciones, capacitación 
IBM ARGENTINA SA
March, 1985 / November, 1992
Secretaria Senior - Marketing
Manejo de prioridades y tiempos. Manejo de agendas. Follow-up. Atención telefónica a Clientes. Traducciones. Redacción propia. Presentaciones. Análisis de correspondencia. Trabajo en equipo. Participación en la organización de eventos nacionales e internacionales. Participación en la preparación de licitaciones privadas. Relación con otras áreas de la Empresa. 
LAQI SA
July, 1984 / January, 1985
Secretaria
Atención directa a dueños de la Empresa. Traducciones. Circuito de comercio exterior. Manejo de proveedores y Clientes. Cobranzas. Atención telefónica. Tareas administrativas generales. 
LABORATORIOS SEMAT
July, 1980 / July, 1984
Secretaria
Atención directa a dueños de la Empresa. manejo de proveedores y Clientes. cobranzas . tareas administrativas generales.
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	Industrias: Agronomía/Veterinaria, Arquitectura/Construcción, Cientifico/Investigación, Comercio Minorista/Mayorista, Comunicación/Prensa, Consultoría/Asesoria, Consumo Masivo, Educación, Entidades Públicas, Finanzas e Inversiones, Hotelería/Turismo/Gastronomía, Informática/Telecomunicaciones/Internet, Ingeniería, Medicina/Salud, Márketing/Publicidad, Organizaciones No Gubernamentales, Producción Industrial, Servicios, Servicios a Empresas
Puesto: Asistente / Secretaria Ejecutiva / Supervisora
Tipo de Puesto: Jefe/Supervisor/Coordinador, Asistente/Auxiliar 
	 
	

	
	 
	
	

	
	Ingreso mínimo pretendido: $4000 Mensual
No estoy dispuesto a reubicarme en otra ciudad
No estoy dispuesto a reubicarme en otro país 
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	Idiomas

 

Ingles: Bilingüe

 

Ingles: Bilingüe


	Otros conocimientos

 

Excel: Medio

 

Excel: Medio

 

Sabre: Básico

 

Sabre: Básico

 

Word: Avanzado

 

Word: Avanzado


	
	


